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RESOLUCION DE ALCALDIAN® 313 -2021-MDLV

La Victoria, 30 NOV 2021
El Alcalde de la Municipalidad Distrital de La Victoria.

VISTO:

El Informe N° 632-2021-MDLV/GPPyCTI de fecha 11 de noviembre del 2021, Informe
de Orientacién de Oficio N° 009-2021-0Cl/2738-S00 de fecha 01 de julio del 2021, Informe N° 096-2021-
MDLV/UPyR de fecha 09 de noviembre del 2021, Informe N° 092-2021-MDLV/PV de fecha 03 de noviembre
del 2021, Informe N° 584-2021-MDLV/GPPyCTI de fecha 26 de octubre del 2021, Informe N° 583-2021-
MDLV/GPPyCTI de fecha 26 de octubre del 2021, Informe N° 582-2021-MDLV/GPPyCTI de fecha 26 de octubre
del 2021, Informe N° 581-2021-MDLV/GPPyCTI de fecha 26 de octubre del 2021, Informe N° 083-2021-
MDLV/UPyR de fecha 25 de octubre del 2021, Informe N° 038-2021-MDLV/GPPyCTI de fecha 18 de octubre del
2021, Informe N° 438-2021-MDLV/GM de fecha 28 de setiembre del 2021, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Pert, establece que, “Las
municipalidades provinciales y distritales, son érganos de gobierno local, tienen autonomia politica,
econémica y administrativa en los asuntos de su competencia”; concordante con lo dispuesto por el Articulo
Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972.

Que, conforme a lo establecido por los articulos 6° y 20° de la Ley Orgénica de

y-2»._ Municipalidades — Ley N° 27972, La Alcaldia es el 6rgano ejecutivo del Gobierno Local, el Alcalde es el

DD/\;\. epresentante Legal de La Municipalidad y su méaxima Autoridad Administrativa teniendo en cuenta lo
%‘%;tablecido en el articulo 43° de la referida Ley, las Resoluciones de Alcaldia aprueban y resuelven los asuntos
Zde caracter administrativo.

4 Que, la autonomia politica consiste en la capacidad de dictar normas de caracter
7

obligatorio en los asuntos de su competencia dentro de su jurisdiccion, autonomia econdmica consiste en la
capacidad de decidir sobre su presupuesto y los destinos de los gastos y las inversiones con la participacion

/P'_L\DAO ¢o,. activa de la sociedad civil, la autonomia administrativa es la capacidad de organizarse de la manera que més

“\ convenga a sus planes de Desarrollo Local.
‘;3
~

——

;;p; i Que, la Ley 27659, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado, tiene por

s

f/ finalidad fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se
logre una mejor atencién a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos.

N\

Que, las Directivas son instrumentos normativos emitidos y expedidos por los
érganos Directivos que precisan las Politicas Institucionales y establecen los procedimientos que deben
ejecutarse para determinadas actuaciones de la Administracién, en este caso la Municipalidad, los que a su
vez deben estar acorde al marco normativo vigente.

Que, mediante Memorando N° 438-2021-MDLV/GM de fecha 28 de setiembre del
2021, el Gerente Municipal solicita al Gerente de Planificacién, Presupuesto y Cooperacién Técnhica
Internacional, que elabore una NORMATIVA Y/O DIRECTIVA que permita “ESTABLECER MECANISMOS PARA
LAS SUBVENCIONES ECONOMICAS”, para casos como adquisicién de carpa y cobertor para la Asociacién de
Mototaxistas del Distrito de La Victoria. (Informe de Orientacién de Oficio N° 009-202 1-0Cl/2738-S00).

3 Que, mediante Memorando N° 038-2021-MDLV/GPPyCTI de fecha 18 de octubre del
“ 2021, el Gerente de Planificacién, Presupuesto y CTI, solicita al Jefe de la Unidad de Planificacién y
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Racionalizacién, informe el Estado Situacional, sobre la Normativa y/o Directiva que permita establecer los
mecanismos para subvenciones econémicas, debiendo emitir en forma urgente la informacién requerida, bajo
responsabilidad.

Que, mediante Informe N° 083-2021-MDLV/UPyR de fecha 25 de octubre del 2021,
el Jefe de la Unidad de Planificacién y Racionalizacién, alcanza al Gerente de Planificacién el “PROYECTO DE
DIRECTIVA DEL PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES Y DONACIONES EFECTUADAS
Y/O RECIBIDAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA — 2021". Asimismo precisa que dicho
proyecto de directiva estd regulado bajo cumplimiento del Texto Unico Ordenado de la Ley Generaldel Sistema
Nacional de Presupuesto Decreto Legislativo N° 1440, estableciendo mecanismos y lineamientos técnicos que
regulen las acciones tanto para el otorgamiento de subvenciones y donaciones efectuadas y recibidas.

Que, con Informe N° 092-2021-MDLV/PV de fecha 03 de noviembre del 2021, la Jefe
de Participacién Vecinal informa al Gerente de Servicios Piblicos sobre Proyecto Directiva para otorgamiento
de Subvenciones y Donaciones efectuadas y/o recibidas en la Municipalidad, indicando que atendiendo al
Informe N° 584-2021-MDLV/GPPyCT]I, ha revisado cada uno de los lineamientos y mecanismos técnicos que
regulan las acciones a seguir por la Municipalidad Distrital de La Victoria en los casos descritos, asi como con
la documentacién de gestién de acuerdo a las disposiciones vigentes sobre el otorgamiento de SUBVENCIONES
Y DONACIONES EFECTUADAS Y/O RECIBIDAS EN LA MDLV. Asimismo la jefe de Participacién Vecinal, felicita a
los trabajadores de la MDLV que han hecho posible que se plasme en es esta Directiva los pasos, requisitos,
documentos, anexos y se involucre a las autoridades: Alcalde, Regidores, areas, divisiones para que se haga
posible los procedimientos para el otorgamiento de lo antes expresado. Debiendo aclarar que no existe
observacién, modificacién si las recomendaciones necesarias para que pase a Asesoria Juridica para su
posterior aprobacién.

A Que, mediante Informe N° 632-2021-MDLV/GPPyCTI de fecha 11 de noviembre del
?gan, el Gerente de Planificacién, Presupuesto y Cooperacién Técnica Internacional, informa a Gerencia
E‘iixnicipal que a través del Memorando N° 438-2021-MDLV/GM de fecha 28/09/2021 y segun el INFORME DE
- GRIENTACION DE OFICIO N° 009-2021-0CI/2738-500 (01.07.21) del Organo de Control Interno — OCl, solicito
'T0% Aa subsanacién de la situacién adversa N° 02, que se detalla a continuacién: “La Municipalidad Distrital de La
" Victoria no cuenta con Normativa Interna que permita establecer mecanismos administrativos para el
otorgamiento, control y evaluacién de las subvenciones econémicas a personas naturales y juridicas, situacién
que generaria que no exista un proceso definido al respecto a las Subvenciones que puedan solicitar las
personas naturales y juridicas, generando una falta de control a los procedimientos de Subvencién”. Al
4.\ respecto, a fin de subsanar dicha situacién adversa, se alcanza a su despacho el siguiente: “PROYECTO DE
2= 2| DIRECTIVADEL PROCEDIMIENTO PARA EL OT ORGAMIENTO DE SUBVENCIONES Y DONACIONES EFECTUADAS
J Y/O RECIBIDAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA -2021"; con la finalidad de adoptar las
acciones preventivas y correctivas que correspondan. Es preciso mencionar que a través del Informe N°
581,582,583,584 de la GPPyCTI, se otorgé como plazo méximo hasta el miércoles 03 de noviembre 2021, para
que su Gerencia (Defensa Civil), Secretaria General, Gerencia de Administracién (Unidad de Logistica y
Contabilidad) y la Gerencia de Servicios Publicos (Participacién Vecinal) revise, agregue, recomiende o
2 1:), modifique de ser necesario. Solo ha respondido dicho pedido la Divisién de Participacién vecinal, mediante
tracion 1>/ Informe N° 092-2021-MDLV/PV (03.11.2021), acotando que dicho proyecto de directiva se encuentra correcto
/Yy no existiendo observacion alguna por su parte. Remitiéndose el indicado Proyecto de Directiva a Gerencia
Municipal para que a través de su representada remita a la gerencia de Asesoria juridica para que este a su vez
proceda a proyectar la Resolucién y se apruebe dicho documento, para su posterior aplicacién dentro de la
Institucién Edil.

B
/)

| Que, mediante proveido de fecha 11 de noviembre del 2021, la Gerencia Municipal deriva la
documentacidén emitida a la Gerencia de Planificacién, Presupuesto y Cooperacién Técnica Internacional a la
Gerencia de Asesoria Juridica para Proyectar Resolucién.
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En ejercicio de sus atribuciones de ley, estando a lo expuesto y en uso de las facultades

conferidas, y de acuerdo a lo requerido por la Gerencia de Planificacién, Presupuesto y Cooperacién Técnica
Internacional.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA N° 008-2021-MDLV/UPYR, denominada
“DIRECTIVA DEL PROCEDIMIENTO PARA EL OT ORGAMIENTO DE SUBVENCIONES Y DONACIONES
EFECTUADAS Y/O RECIBIDAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA”, cuyo texto adjunto forma
parte integrante de la presente resolucidn.

ARTICULO SEGUNDO.- La Gerencia Municipal, Gerencia de Administracién, Gerencia de
Planificacion, Presupuesto y Cooperacion Técnica Internacional, Gerencia de Seguridad Ciudadana y Servicios
Publicos y las oficinas correspondientes serdn encargadas de dar cumplimiento a la presente resolucién.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER que la Unidad de Informatica proceda a publicar la presente
resolucién en el portal institucional de la Entidad.

ARTICULO CUARTO - DISPONER que Secretaria General se encargue de notificar la presente
resolucion, conforme a Ley.

POR TANTO:

REGISTRESE, COMUNIQUESE, ARCHIVESE.

ALCALDE
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DIRECTIVA N2008-2021-MDLV/UPyR
“DIRECTIVA DEL PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES Y
DONACIONES EFECTUADAS Y/O RECIBIDAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA
VICTORIA”

1. INTRODUCCION.-

En cumplimiento del Texto Unico Ordenado de la Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto Decreto Legislativo N2 1440, se ha elaborado la presente Directiva
“PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES Y DONACIONES
EFECTUADAS Y/O RECIBIDAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA VICTORIA”. En ese
sentido la presente Directiva tiene como finalidad establecer mecanismos y lineamientos
técnicos que regulen las acciones a seguir por la Municipalidad Distrital de La Victoria
(MDLV), en los casos descritos, y contando asi con un documento de gestion de acuerdo a
las disposiciones aplicables vigentes. Finalmente, las unidades organicas de la Entidades,
deberan observar su estricto cumplimiento.

2. OBIJETIVOS.-
Establecer los procedimientos, requisitos, condiciones, control, supervisiéon vy
responsabilidades para el otorgamiento de subvenciones y donaciones efectuadas y/o
recibidas por la MDLV.

3. FINALIDAD.-
Contar con un documento de caracter técnico que garantice el cumplimiento de las normas

vigentes en el otorgamiento de subvenciones y donaciones efectuadas y/o recibidas por la
MDLV.

4. ALCANCE.-
La presente Directiva Interna es de aplicacion obligatorio por todas las Gerencias, Unidades,
Divisiones, Areas y Organos Desconcentrados, de la MDLV, asi como a todo el personal que
labore o preste servicio bajo cualquier modalidad Contractual o Condicion Laboral.

5. BASE LEGAL.-
v’ Constitucidn Politica del Peru.

v" Ley N° 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades, articulos 9°, 56°, 57°, 58°, 59°, 64°, 66°,
67°y 68°.

Ley N2 27815 Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica y sus Modificatorias

Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.
Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto

ASRNRNEN

Publico.

\

Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, aprueba el T.U.O de = 'ey N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General.

<

v' Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.




v Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado.

v" Decreto Supremo N° 007-2008- Vivienda, "Reglamento de la Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales y modificatorias. :

v" Resolucién Directoral N° 003-2019-EF(50.01, que aprueba la Directiva N° 001-2019-
EF/50.01, Directiva para la Ejecucién Presupu:staria".

v" Resolucién Directoral N° 004-2019-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 002-2019-
EF/50.01, "Directiva de Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacién
Presupuestaria".

v" Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.

6. DEFINICIONES.-

6.1.Bienes de distribucion Gratuita:
Son bienes totales como: Equipos; Materiales de construccién; Premios y
condecoraciones; medallas; Trofeos; Libros diddcticos; Medicamentos y Otros Bienes,
que podran ser distribuidos gratuitamente, su entrega es esporadica.

6.2.Directiva:
Es un dispositivo legal, de cardcter interno, que emiten los 6rganos y unidades orgdanicas,
a través de sus autoridades superiores, con la intencién de normar y orientar a las
personas en un determinado asunto. La directiva tiene por finalidad precisar politicas y
determinar procedimientos o acciones que deben realizarse en cumplimiento de
disposiciones legales vigentes.

6.3.Donacion:

Es la recepcion o entrega de recursos financieros sin contraprestacion ya sea; a la
Municipalidad provenientes de agencias internacionales de desarrollo, gobiernos,
instituciones y organismos internacionales, asi como de otras personas naturales o
juridicas nacionales, domiciliadas o no en el j:3is 0; de la Municipalidad, a instituciones,
organismos, personas juridicas sin fines de lucro y/o personas naturales. Asimismo,
comprende la disposicion o entrega gratuita de bienes muebles a personas naturales o
juridicas, privadas o del sector publico e inmuebles al sector publico.

6.4.Sistema:
Son los conjuntos de principios, normas, procedimientos, técnicas e instrumentos
mediante los cuales se organizan las actividades de la administracién puablica que
requieren ser realizados por todas o varias entidades de los Poderes del Estado, los
Organismos Constitucionales y los niveles de Gobierno.

6.5.Sistemas Administrativos:
Los sistemas Administrativos tienen por finalidad regular la utilizacion de los recursos en

las entidades de la administracion publica promoviendo la eficacia y eficiencia en su uso,
siendo estos de aplicacidn nacional.

6.6.Sistemas Funcionales:
Los Sistemas Funcionales tienen por finalidad asegurar el cumplimiento de politicas

publicas que requieren la participacion de todas o varias entidades del Estado. El Poder
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Ejecutivo es responsable de reglamentar y operar los Sistemas Funcionales. Las normas
del Sistema establecen las atribuciones del Ente Rector del Sistema.

6.7.Subvenciones:
Es la ayuda econdmica que se entrega con fines benéficos o sociales para subvenir
supletoriamente la necesidad de cubrir determinados gastos con carécter asistencial
cultural, deportivo, social, sindical y/o educativo, sin finalidad lucrativa de personas
juridicas y de personas naturales. Su apoyo puede ser continuo, y/o esporadico o por
Unica vez dependiente de las situaciones presentadas.

6.8.Donatario:
Persona o institucion a quien se hace la donacidn.

6.9.Donante:
Que dona una cosa a otro u otros.

. REQUISITOS GENERALES.-

7.1.Todas la Unidades orgénicas que conforman la MDLV a efectos de iniciar los trémites de
aceptacion de una donacion, deberdn presentar ante Gerencia de la Municipal el
requerimiento de donacion y la documentacidn sustentatoria en original.

7.2.Las donaciones dinerarias, de bienes muebles, de bienes inmuebles u otros, implican la
transferencia a titulo gratuito de la propiedad de los bienes por parte de instituciones
publicas o privadas, sociedades conyugales o personas naturales a favor de la MDLV.

7.3.Todas las donaciones otorgadas a favor de la MDLV, deberdn ser aceptadas mediante
Acuerdo de Concejo Municipal.

7.4.Las donaciones pueden ser de dos clases: De bienes que se encuentran en el territorio
nacional o de bienes que se encuentren en territorio extranjero.

7.5.En caso que la MDLV posea bienes provenientes de Convenios de Cooperacion
Interinstitucional, se aplicara el procedimiento de Alta de los Bienes Patrimoniales (a
cargo de la Unidad de Logistica) para su regulacion. El convenio de Cooperacién, deberd
sefialar expresamente a la MDLV como destinatario final o beneficiario perpetuo de los
bienes.

7.6.La donacion implica la transferencia a titulo gratuito de la propiedad de un bien, a favor
de la MDLV por parte del donante nacional o extranjero.

7.7.la oferta de donacion debera ser remitida a través de una comunicacion escrita dirigida
al Alcalde de la MDLV y que contenga la decisiéon de donar un bien de su propiedad,
precisando sus caracteristicas técnicas, ubicacion, valor y forma de adquisicién, asi como
copia certificada del DNI con lo cual acredite s identidad y/o documento que acredite
su personarian juridica. Sera exigible, segtin sea el caso, la copia del acta que aprobd la
oferta de donacidn y el certificado de vigencia del poder del representante legal.

7.8.En el caso de las donaciones dinerarias, el tramite debe de iniciar mediante una
comunicacion escrita dirigida al alcalde de la Municipalidad, sefialando el monto vy la
finalidad de dicha donacién, el cual debe de ser aceptado mediante Acuerdo de Concejo
Municipal.

N




8. REQUISITOS PARA LA DONACION.-
8.1.Persona Natural (PN):
La persona natural presentara por el Area de Tramite Documentario una solicitud segun
formato del Anexo N°01, dirigida al sefior Alcalde de la Municipalidad Distrital de la
Victoria. La Solicitud expresamente contendrd la siguiente informacién y documentos:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Nombres y Apellidos;

Copia de DNJ;

Copia de antecedentes penales;

Direccidn de la persona natural solicitante;

Descripcién breve, explicando las razones por la cual solicita la subvencién, que
evidencie y justifique carencias graves que necesiten atencidn urgente;

Adjuntar documentos pertinentes que sustenten lo solicitado.

8.2.Persona Juridica (PJ):
La persona Juridica presentard por el Area de Tramite Documentario una solicitud segun

formato del Anexo N°02, dirigida al sefior Alcalde de la Municipalidad Distrital de la
Victoria. La Solicitud expresamente contendra la siguiente informacién y documentos:

a)
b)
c)
d)

f)

g)

Razdén Social;

Copia de RUG;

Direccién de la persona juridica solicitante;

Nombres, apellidos y DNI del representante legal si se trata de persona juridica;
debidamente acreditada por la SUNARP.

En caso de personas juridicas: Deberd manifestar mediante Declaracién Jurada que
se trata de una institucion sin fines de lucro de acuerdo con sus estatutos,
debidamente inscrito en Registros Publicos de la SUNARP, precisando el nimero de
partida electrdnica. La documentacion estara sujeta a verificacion posterior por la
Unidad de Ejecutoria Coactiva (UEC).

Debe acreditar estar inscrita como entidad receptora de donaciones expedida por
la SUNAT. Dicha inscripcion tiene una validez de tres (03) afios.

La entidad solicitante debe demostrar en los Gltimos seis (06) meses previos a su
pedido, informacién de actividades realizadas y relacionadas con el desarrollo en
beneficio del Distrito de la Victoria.

9. DE LAS CONDICIONES DE LAS SUBVENCIONES.-
El acto de Subvencién se efectuard siempre y cuando se cuente con disponibilidad

presupuestal y para su otorgamiento debera cumplirse con las siguientes condiciones:

Los solicitantes deben ser residentes del distrito de la Victoria.

a)

b)

Las personas naturales deben tener un ingreso econdmico como maximo hasta de dos
(2) Remuneraciones Minimas Vitales (RMV) mensuales familiares o carecer del mismo.

Excepcionalmente, cuando el costo de los gastos a asumir, sea de tal magnitud que

afecte la estabilidad econdmica familiar, se podra otorgar una subvencion, aun cuando

el ingreso econédmico supere el monto maximo antes referido.

No contar con ningun tipo de antecedentes penales.

No contar con ningun tipo de seguro que cubra los gastos de prestaciones de salud.
Excepcionalmente, si el beneficiario es asegurado a ESSALUD o el SIS, se podra brindar
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subvenciones en caso de medicina o prestaciones que el seguro no otorgue o con lo
que no cuente en el momento de la necesidad y que, al no tenerlo ponga en riesgo la
vida del paciente.

d) Las personas juridicas podran solicitar una subvencidén solo si se trata de una
institucion sin fines de lucro, en concordancia con sus estatutos inscritos en la SUNARP.
Estas personas juridicas deberdn presentar documentacién que los acredite como
entidad receptora de donaciones expedida por la SUNAT.

e) En el caso de asociaciones, deberdn presentar una copia de antecedentes penales de
sus asociados confirmando estén libres de cualquier proceso o delito alguno.

f) Importe méximo anual a otorgarse por beneficiario es el equivalente a cinco (05)
Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigentes, salvo casos de extrema necesidad y
urgencia calificadas por la Municipalidad.

g) El beneficiario (PN o PJ) suscribird una declaracién jurada sobre el debido uso y/o
empleo de la subvencién social y de compromiso de rendicion documentada segun
formato del Anexo N°03, teniendo como plazo cinco (05) dias para la rendicion.

h) Las subvenciones no estan dirigidas al personal que labora en la MDLV (Decreto
Legislativo N2 276, Decreto Legislativo N2 728, Decreto Legislativo N2 1057, Locadores
de Servicios, entre otros), aun cuando sean residentes en el Distrito de la Victoria.

i) La Gerencia de Planificacion, Presupuesto y CTl, deberd actuar de acuerdo a Decreto
Legislativo N2 1440 D.L. del Sistema Nacional de Presupuesto Publico (Articulo N2 71,
Inciso 71.1, 71.2, 71.3, 71.4 y 71.5), beneficio que deberd exclusivamente para fines
sociales, a las contenidas en el citado Anexo: Subvenciones para personas juridicas de
la Ley de Presupuesto del Sector Publico, por lo que deberd emitir el Informe Técnico
Sustentatorio emitido por la Unidad de Presupuesto.

10.PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DEL OTORGAMIENTO DE LA SUBVENCION.-

La Division de Participaciéon Vecinal y/o la Oficina Secretaria General de la Municipalidad
verificaran previamente a la recepcion de la solicitud, el cumplimiento de los requisitos y de
las condiciones establecidas anteriormente del presente Reglamento

Emitird el Informe correspondiente dirigido al Gerente Municipal (GM) dando a conocer el
resultado de dicha verificacion.

La GM verificara el expediente y antes de elevar dicha Subvencidén a la Secretaria de Alcaldia
deberd evaluar el valor de dicha subvencién proponiendo al Concejo Municipal dicha
propuesta para ser aprobada mediante Acuerdo de concejo Municipal, esta deberd contar

. con la debida asignacién presupuestal.

11.LA SOLICITUD UNA VEZ RECIBIDO SERA REMITIDA A LA GERENCIA DE ADMINISTRACION, A

FIN DE CONTINUAR CON EL SIGU:ENTE PROCE*MIENTO.-
Previo el cumplimiento del punto N°& Requisitos para la donacidon tanto para la Persona
Natural como Juridica se procedera con:

11.1. Solicitud de Persona Natural:
a) Contando la aprobacion correspondiente mediante ACM la Gerencia de

Administracidn realizara la verificacion correspondiente procediendo con el tramite
correspondiente.

b) La Division de Participacion Vecinal y/o la Oficina Secretaria General, elaborard el
correspondiente informe, precisando la situacién social y econdmica del solicitante,
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el motivo por el cual requiere ayuda, el detalle de los conceptos que conforman la
misma y las recomendaciones y sugerencias del caso.

¢) La cuantia de la subvencion serd recomendada por el Trabajador(a) Social previa
verificacion de los costys y todos aqu: 'os gastos relacionados con lo solicitado, El
monto estimado deberad ser calculado d=ntro de los limites que se establece en el
inciso, previa verificacion del GM.

d) Enelcaso que se recomiende bienes y/o servicios, el valor de éstos sera establecido
por la Unidad de Logistica, a solicitud de la Gerencia de Administracidn.

e) Toda la documentacion antes sefialada, debera ser anexada a la solicitud y remitida
por la Gerencia de Administracion a la Gerencia de Presupuesto, Planificacién y
Cooperacion Técnica Internacional para que reitere la existencia de recursos y

| presupuesto para la atencién de los mismos y se expida la correspondiente

| Certificacién Presupuestaria.

|

f) Con la Certificacién Presupuestal otorgada, la Gerencia de Administracion emitira
su informe sugiriendo el monto o tipo de apoyo a conceder, remitiendo lo actuado
de ser el caso a la Unidad de Tesoreria o a la Unidad de Lc ~istica de ser el caso.

11.2. Solicitud de Persona Juridica:
a) Contando la aprobacién correspondiente mediante ACM la Gerencia de

| : Administracion realizara la verificacidon correspondiente procediendo con el trdmite

‘ ’ correspondiente.

| b) La Division de Participacion Vecinal y/o la Oficina Secretaria General, elaborar3 el
correspondiente informe, precisando la situacion social y econdmica del solicitante,
el motivo por el cual requiere ayuda, el detalle de los conceptos que conforman la
misma y las recomendaciones y sugerencias del caso.

c) La cuantia de la subvencién sera recomendada por el T ajador(a) Social previa
verificacion de los costos y tcidos aquelios gastos relacionados con lo solicitado, El
monto estimado debera ser calculado dentro de los limites que se establece en el
inciso, previa verificacion del GM.

d) Enelcaso que se recomiende bienes y/o servicios, el valor de éstos sera establecido

por la Unidad de Logistica, a solicitud de la Gerencia de Administracion.

e) La Gerencia de Administracion se encargara de verificar la finalidad de lo solicitado
y que corresponda al objeto.

f) Todala documentacién antes sefialada, deberd ser anexada a la solicitud y remitida
por la Gerencia de Administracion a la Gerencia de Presupuesto, Planificacion y
Control Técnica Internacional para que informe la existeincia de recursos para la

| atencién de los mismos y expida la correspondiente Certificacién Presupuestaria

| g) Con la Certificacion Presupuestal otorgada, la Gerencia de Administracion emitira

su informe sugiriendo el monto o tipo de apoyo a conceder, remitiendo lo actuado
a la Gerencia Municipal.

12.PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION, CONTRATACION Y ENTREGA DE LA
SUBVENCION.-
La Gerencia de Administracidon procedera a la ejecucién de lo dispuesto mediante Acuerdo
de Concejo, el marco presupuestal, las normas, disposiciones y procedimientos establecidos
para la ejecucién del gasto publico en Bienes y Servicios. Asimismo, se tiene:




a)

b)

c)

d)

g)

h)

En el caso de las subvenciones econdmicas, la Gerencia Municipal (GM) dispondra que
se dé el tramite correspondiente a la Gerencia de Administracion (GA). La GA solicitara
la correspondiente Certificacion Presupuestaria a la Gerencia de Planificacion,
Presupuesto y Control Técnica Internacional, a fin de dar inicio a la fase de ejecucion del
gasto.
Segun el Clasificador de Gastos para el sector publico las Subvenciones se clasifican:
— Subvenciones Econdmicas se comprometeran con cargo a la genérica del gasto:
2.5.3. Subvenciones a personas naturales
2.5.3.1. Subvenciones financieras
2.5.3.1.1.99. A otras personas naturales.

- Subvenciones de Bienes y Servicios otorgados se comprometan con cargo a la
genérica del gasto.
2.2.2. Prestaciones y asistencia social
2.2.2.3. Entrega de Biernies y Servicios
2.2.2.3.99.99. Otros bienes c'= asistencia social

La Secretaria General remite a la Gerencia de Administracién copia del Acuerdo de
Concejo que autoriza la subvencién. La Gerencia de Administracion dispone que el
Trabajador(a) Social efectué el seguimiento y acompafiamiento del caso, hasta la
entrega por parte del beneficiario, dentro de los cinco (08) dias establecidos, la
respectiva Rendicion de Cuentas con la documentacion sustentadora de los gastos
efectuados con cargo a la subvencién otorgada.

Las subvenciones en bienes y/o especies, se adquirirdn o contratardn a través de la
Unidad de Logistica y trasladaré lo adquirido a la Gerencia de Administracién para su
entrega mediante Acta de Entrega y Recepcién de Subvenciones", Anexo N°05, en la que
conste la aceptacién del beneficiario.

La Unidad de Contabilidad debera verificar el uso adecuado de la presente directiva
antes de realizar |a fase del devengado con relacién al otorgamiento de subvenciones.
La Unidad de Tesoreria gira y hace entrega del respectivo cheque al beneficiario
(Persona Natural), el cual suscribird el "Acta de Entrega y Recepcién de Subvenciones
segun formato del Anexo N°05 debidamente llenado respeto al destino, plazo de
ejecucion y/o utilizacion de los recursos entregados y oportuna rendicidn de cuentas. En
el caso de las personas juridicas, el formato del Anexo N°05 antes mencionado: debera
ser suscrito por el presidente y/o representante legal registrando su firma, documento
de identidad, poder o delegacion con que cuenta, asi como llenado la informacién
respecto al destino, plazo c¢e ejecucion y/o utilizacién de tos recursos entregados y
oportuna rendicion de cuentas.

El Beneficiario, dentro del plazo dc cinco (08) dias hébiles deberd realizar la rendicidon de
la subvencion recibida debidamente sustentada y documentada segin formato de
Rendicidn de Cuentas por Subvencién Municipal del Anexo N°04.

En caso de incumplimiento de los términos, condiciones y plazos por parte del
Beneficiario, los recursos asignados, se revierten a la Municipalidad via devolucidn. De
no efectuarse la devolucidn, la Gerencia de Administracion procederd a informar a La
Gerencia Municipal para que disponga el recupero de lo entregado al Beneficiario
mediante la actuacion del Procurador Pablico Municipal (PPM).




13.PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE DONACIONES RECIBIDAS Y/U OTORGADAS.-
Las donaciones recibidas y/u otorgadas por la Municipalidad Distrital de la Victoria (MDLV)
pueden ser y deberdn cumplir ccn los siguientes procedimientos:
a) Donaciones Recibidas:

— Donaciones de Inmuebles a favor de la MDLV

— Donaciones de activos fijos, bienes muebles no depreciables, dinero en

efectivo o cheques, titulos valores, enseres y/u otros bienes y servicios en
general a favor de la MDLV.

b) Donaciones Otorgadas:
— Donaciones de inmuebles a favor de terceros.

| — Donaciones de activos fijos, bienes muebles no depreciables, enseres y/u

otros bienes y servicios.

14.DE LAS DONACIONES RECIBIDAS.-

a) DONACIONES DE INMUEBLES A FAVOR DE LA MDLV.

1.

Las donaciones de inmuebles de parte de Entidades del Estado a la MDLV, deberan
ser acreditadas con documento legal sustentador, conforme a norma legal vigente
debidamente aprobado mediante acto administrativo segln corresponda por la
entidad donante.

Las donaciones de inmuebles que efectuaran las personas naturales o juridicas a
favor de la MDLV, debe contar con el expediente técnico, debidamente sustentado
con documentos legales y técnicos.

Los gastos que impliquen la formalizacién de la donacidon de inmuebles, seran
asumidos por la MDLV.

Mediante solicitud suscrita por el Serio: Alcalde dirigida a la persona natural o
juridica; publica o privada; sociedad conyugal, copropietarios; y/o cualquiera de ellas,
se solicitara el bien requerido. La solicitud debera precisar la finalidad y/o uso de lo
requerido. De ser un bien de propiedad del Estado o de una Entidad Publica, la
solicitud deberd cumplir con los requisitos que establecen la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales (SBN) y la normativa vigente al respecto.

De recibirse una respuesta positiva a esta solicitud, se sigue el paso establecido en el
Numeral 18 de la presente directiva.

. Cuando se trate de iniciativa o voluntad o respuesta del propietario dar un bien en

donacioén a favor de la MDLV: debera presentar la documentacion correspondiente a
través del Area de Tramite Documentario, acreditando su identidad o personeria
juridica, Asimismo, de ser el caso, adjuntara el poder del representante y titularidad
del bien, precisando las caracteristicas que lo identifiquen o distingue, su valor real,
segun disposiciones de la SBN.

. Admitida la solicitud de donacidon a favor de la MDLV, el Sefior Acalde, deriva

documentacion a la Gerencia de Administracion para que, a través de la Unidad de
Logistica, se encargue de efectuar tos correspondientes procedimientos
administrativos y técnicos para formalizar su recepcion.

La Unidad de Logistica debera contar con los siguientes documentos para formalizar
el ingreso del bien inmueble:

10




7.1. Persona Natural:
a) Carta de ofrecimiento de la decisién de transferir en forma voluntaria y a titulo
gratuito el bien inmueble a favor de la MDLV;
b) Documento Nacional de Identidad (DNI);
c) Copia de la partida Registral del bien mueble o inmueble o certificado que
acredite que el bien se encuentra inscrito a nombre del donante;
Copia simple de titulo de propiedad escritura publica, contrato privado o
cualquier otro documento que acredite la propiedad del donante; o
declaracion jurada indicando que conduce como propietario y ejerce la
posesion por un tiempo mayor a diez (10) afios en caso de inmuebles;

~

d

-~

| e) Certificado Registral Inmobiliario (CRI), con una antigiiedad no mayor a quince

| (15) dias;

f) Tasacién, elaborada por un profesional con habilitacidn vigente vy
| debidamente registrado en el Regist* > de Peritos Valuadores (REPEV);

g) Certificado negativo otorgado por el Instituto Nacional de Defensa de la
Competencia y de la Proteccién de la Propiedad Intelectual (INDECOPI) de o
encontrarse sujeto a procedimiento concursal;

h) Constancia expedida por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP (SBS),
de no encontrarse sujeto a un proceso penal relacionado a Lavado de Activos;

i) Constancia expedida por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de
Administracion Tributaria (SUNAT), de no encontrarse sujeto al procedimiento
de cobranza coactiva;

j) Copia certificada o legalizada por Notario Publico del documento que acredite
la transferencia de Propiedad a favor del donante;

k) Reporte judicial de casos judiciales expedidos por el Archivo Central del Poder
Judicial, a cargo de la Municipalidad.

1) Declaracién Jurada de no encontrarse incurso en proceso penal o civil, dejando
constancia que el acto de donacidon no afectara derechos de terceros.

m) Plano de ubicacion del predio a escala 1/100 0 1/500;

n) Plano perimétrico del terrero en Coordenadas UTM a escala 1/100, 1/200 0
1/5001con indicacién del drea, limites, los angulos y las medidas perimétricas.

o) Informe Técnico-Legal, sustentando por profesionales de la Gerencia de
Desarrollo Urbano, Gerencia de Asesoria Juridica y Registro Civil.

p) Escritura Publica del Contrato de Donacién suscrito por el Despacho de
Alcaldia con el Dor ante, previa ac2ptacién por el Concejo Municipal.

q) Acta de Entrega-Recepc’3n, suscrit: :or el donante y la Municipalidad en su
condicion de aceptante o donatario, después de la aceptacion por el Concejo.

7.2. Persona Juridica:

a) Tratandose de Personas Juridicas Sin Fines de Lucro, copia legalizada del Acta
de Asamblea de Asociados, donde se acuerde el acto de donacién en favor de
la Municipalidad, conteniendo datos que permitan icentificar el bien que se
donard, su valor, estado de conservacion: fecha en la que se deberé realizar el
acto y demds datos necesarios;

b) Tratdndose de Personas Juridicas con Fines de Lucro, copia legalizada del Acta
de junta general de accionistas, donde se acuerde el acto de donacion en favor
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de la Municipalidad, conteniendo datos que permitan identificar el bien que
se donara, su valor: estado de conservacion, fecha en la que se debera realizar
el acto y demas datos necesarios;

c) Personeria Juridica y RL:C del donante;

d) Certificado Registral Inmobiliario (CRI), con una antigiiedad no mayor a quince
(15) dias;

e) Tasacion, elaborada por un profesional con habilitacion vigente y debidamente
registrado en el Registro de Peritos Valuadores (REPEV);

f) Certificado negativo de INDECOPI de no encontrase sujeto a procedimiento
concursal;

g) Constancia expedida por la SUNAT, de no encontrarse sujeto at procedimiento
de cobranza coactiva.

h) Declaracion Jurada, de la persona juridica de no encontrarse incurso en
proceso penal, civil, administrativo y/o tributario dejando constancia que el
acto de donacidn no afectara derechos de terceros.

i) Declaracién Jurada de Origen de Bienesy Fondos.

j) Copia de la Partida Registral del bien mueble o inmueble o certificado que
acredite que el bien se encuentra inscrito a nombre del donante.

k) Copia simple de titulo de propiedad, escritura publica, contrato privado o
cualquier otro documento que acredite la propiedad del donante; o
declaracion jurada indicando que conduce como propietario y ejerce la
posesidn por un tiempo mayor a 10 afios en caso de inmuebles.

[) Plano de ubicacion del predio a escala 1/100 0 1/500.

m) Plano perimétrico del terrero en Coordenadas UTM a escala 1/100, 1/200 0
1/500 con indicacion de! area, limit=:, los dngulos y las medidas perimétricas.

n) Informe Técnico-Legal, sustentando por profesionales de la Gerencia de
Desarrollo Urbano, Gerencia de Asesoria Juridica y Registro Civil.

o) Escritura Pdblica del Contrato de Donacidn suscrito por el Despacho de
Alcaldia con el Donante, previa aceptacion por el Concejo Municipal.

p) Acta de Entrega-Recepcidn, suscrita por el donante y la Municipalidad en su
condicion de aceptante o donatario, después de la aceptacion por el Concejo
Municipal (CM).

7.3. Para el caso de las instituciones publicas:
De ser bienes de propiedad del Estado, acreditar Resolucidon Suprema, refrendado
por el Ministerio del Sector de la entidad donante.

. La Unidad de Logistica elevara toda la documentacion sustentadora en expediente

original a través de la Gerencia de Administracion la misma que elevard a la Gerencia
Municipal para su pronunciamiento.

. La Secretaria General una vez emitido el Acuerdo de Concejo de aceptacion y

aprobacion de la donacién recibida, hara de conocimiento a las Unidades de
Organizacion competentes, la Contraloria General de la Republica y de ser el caso a
la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN).

El Acuerdo de Concejo adjunto, los documentos técnicos y legales en original y copia
autenticada, seran remitidos a la Gerencia de Administracidén, para que una vez
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efectuada la correspondiente transferencia e inscrita en Registros Publicos, de ser el

caso, de acuerdo a sus competencias disponga su inscripcién, asi como su respectivo

registro Contable y Patrimonial conforme a las normas técnicas y legales
10.La Unidad de Logistica a través del Area de Margesi de Bienes se encargara de realizar
las gestiones y trdmites que conlleven a la Inscripcién en los Registros Publicos.

a. Donacion de Activos Fijos, Bienes Muebles No Depreciables, Dinero en Efectivo o
Cheque, Titulos Valores, Enseres y/u Otros Bienes y Servicios a Favor de la
Entidad.

11.La propuesta de Donacién a favor de la Municipalidad Distrital de la Victoria (MDLV)
debera ser remitido por escrito e ingresado por Tramite Documentario de la Entidad.

La solicitud de donacién a favor de la MDLV seré suscrita por el Alcalde.

12.De ser procedente la oferta de donacién a favor de la MDLV, debera admitirse a
tramite, disponiendo que la Gerencia de Administracién efectie las acciones
necesarias para la recepcién d= los Bienes [Jonados.

13.A efectos de proceder a la recepcién de los bienes donados, la Gerencia de

Administracion elabora el expediente administrativo con la documentacién técnico

legal correspondiente que deberd contener como minimo la siguiente
documentacion:

a) La solicitud del Acalde y/o del Oferente.

b) La oferta escritay en original del donante de ser el caso, opia del acta que aprobd
la oferta de donacién comunicando la decisién de donar a favor de la
Municipalidad Distrital de la Victoria (MDLV), los bienes de su propiedad,
procesando caracteristicas técnicas, ubicacion, valor, forma de adquisicion y para
que actividades o servicios van a ser destinados.

¢) Documentos que acrediten la identidad del Donante, en caso de personas
naturales DNIy, en el de personas juridicas RUC y copia certificada de vigente de
poder del representante legal.

d) Documento de Identidad DNI del representante legal de la MDLV, copia del RUC
de la Municipalidad.

e) Documento que acrediten la propiedad del bien y/o declaracién jurada indicando
que se conduce como propietario y ejerce la posesion del bien, servicio, guia de
remision, factura, acta de entrega, pedido de comprobante de salida (PECOSA),
etc.

f) La MDLV a través de las unidades nrganicas competentes, emite informe técnico
y legal pronuncidndose dentro de su dmbito, sobre la aceptacion de su donacién.

g) Los representantes legales del Donante y el Donatario suscribirdn un acta de
Entrega Recepcion, especificando las caracteristicas de tos bienes o servicios
donados, su valor, los documentos que acrediten la recepcién o entrega (Guia,
Factura, O/S, PECOSA, etc.) indicando el destino y finés para los cuales se van a
utilizar.

14.En el caso de las donaciones dinerarias o en dinero, a efectos de proceder a la
aceptacion de la misma, se deberd contar como minimo con la siguiente
documentacion:

a) Carta dirigida al Alcalde
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b) La oferta escrita y en original del donante comunicando la decisién de donar a
favor de la Municipalidad Distrital de la Victoria, los bienes dinerarios de su
propiedad, precisando para que actividades o servicios serian utilizados.

¢) Documentos que acrediten su identidad o persona juridica (DNI, RUC) y de ser el
caso el certificado de vigencia poder del representante lc_

d) Documentos que acrediten la identidad del Donante en caso de personas
naturales DNI y, en caso de personas juridicas RUC y copia de vigencia de poder
del representante legal.

e) La Municipalidad Distrital de la Victoria a través de las unidades orgdnicas
competentes, emite los informes técnico y legal, pronunciandose dentro de su
ambito sobre la aceptacion de la donacién dineraria y la derivard a la Gerencia de
Administracién.

f) Los representantes legales del Donante y el Donatario suscribiran un acta de
Entrega Recepcion indicando el destino y fines para los cuales se van a utilizar el
dinero que quedara en custodia de la Unidad de Tesoreria hasta que sea aceptado
por Acuerdo de Consejo.

g) Cuando se trata de donacion de dinero realizadas al ingreso de las actividades
programadas por la Municipalidad, es vélido el informe de la Unidad de Tesoreria
que da cuenta de la cantidad total donada en cada ocasidn.

15.1a solicitud con la documentacién sustentatoria, en original y copia sera elevada por

la Gerencia de Administracién y a Secretaria General, para que de acuerdo a

competencia y responsabilidad, haga de su conocimiento del Concejo Municipal; y

de ser el caso, procedan a la aceptacidn y aprobacidn de la donacién a favor de la

MDLV.

16.Corresponde a la Secretaria General, notificar a las unidades de organizacion
competentes el Acuerdo de Concejo que acepta y aprueba la donacién, adjuntando
la documentacion sustentatoria en original y copia autenticada y/o legalizada la
misma que sera remitida a la Gerencia de Administracién para que disponga el
correspondiente registro contable patrimonial y de ser el caso, hacer de
conocimiento de las instituciones correspondientes.

17.Los bienes que han sido dados de baja en las Entidades Publicas del Estado, para ser
incorporados en calidad de donacidn a favor de la MDLYV, se rigen por sus propias
normas y directivas.

18.En el caso de las donaciones dinerarias, una vez aceptadas mediante Acuerdo de

Concejo, el Depositario procede a ingresar el monto establecido y aprobado

mediante dicho Acuerdo en la caja de la Unidad de Tesoreria, registréndose en las

especificas del ingreso y fuente de financiamiento correspondiente.
19.Corresponde a la Gerencia de Administracion exigir a las Unidades Organicas

competentes se le proporcione la documentacién sustentadora suficiente vy

relevante, a fin de disponer que la Unidad de Logistica y la Unidad de Contabilidad

efectien en forma razonable el registro contable y patrimonial de los bienes y/o

dinero en efectivo recibidos como donacién a favor de la MDLV.

20.De acuerdo a las normas técnicas y procedimientos contal'~< de la Administracién

Publica es competencia y responsabilidad de la Unidad de Contabilidad (UC), efectuar

el registro contable que debe ser acreditado con documento sustentador en original.
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21.Es competencia y responsabilidad de la Unidad de Logistica:

a) Através del control patrimonial de los bienes recibidos en donacién considerados

como activos fijos (con valor mayor a 1/4 de la UIT) efectuar el registro

patrimonial y mantener actualizado y con documentacion original o copias

autenticadas o legalizados los expedientes: registros y/o archivos.

Proporcionas el drea respectiva la informacién y documentacién necesaria para

incorporary dar de alta a los bienes recibidos como donacidn.

¢) Mantener actualizado y con documentacién sustentadora los expedientes,
registros de los bienes no patrimoniales recibidos en donacidn.

d) Previa a la aprobacion del Concejo Municipal, los bienes dados en donacién a
favor de la Municipalidad por parte de una persona natural o juridica, publica o
privada, nacional o extranjera, deberan ser valorizados por la Unidad de Logistica,

siguiendo la metodologia establecida en el Reglamentc " acional de Tasaciones
del Perd.

b

~

15.DE LAS DONACIONES OTORGADAS.-
a) DONACIONES DE INMUEBLES A FAVOR DE TERCEROS:

1)

4)

6)

El otorgamiento de donaciones de inmuebles de propiedad de la MDLV a favor de las
Entidades Publicas del Estado, se da por Acuerdo de Concejo Municipal y sera
aceptada con Resolucion del Titular del Sector o de la Entidad Donante.

Queda prohibida la donacién de inmuebles de propiedad de la MDLV a favor de
personas naturales y entidades particulares.

Los procedimientos para el otorgamiento de la donacién después de haber sido
aprobada, por el Concejo Municipal se rigen por lo establecido en la Ley N° 27972,
Ley Orgénica de Municipalidades, comunicéndose al Titular del Sector beneficiado,
para que efectue los registros contables y patrimoniales, asi como su consecuente
inscripcion en los registros publicos.

El Acuerdo de Concejo y los dispositivos que aprueban la donacién seran transcritos
a la Contraloria General de la Republica (CGR) y a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales (SBN), con la finalidad de proceder a su respectivo registro en el
Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales (SINABIP), de acuerdo a la
normativa técnica legal vigente.

El Acuerdo de Concejo y documentacién sustentadora .crd notificada por la
Secretaria General a la Gerencia de Administracién para que, a través de sus
Unidades Organicas competentes, procedan a darse de baja en los registros
contables y patrimoniales de la MDLV.

En caso de donaciones de predios que no se encuentra dentro de lo previsto presente
reglamento se regira por las disposiciones normativas técnicas legales vigentes.

b) DONACIONES DE ACTIVOS FIJOS, BIENES MUF3LES NO DEPRECIABLES, ENSERES Y/U
OTROS BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL.

1)

Los muebles, equipos, maquinarias, vehiculos, bienes culturales que tengan las
caracteristicas de activos fijos, bienes no depreciables, eri.cres, especies y otros
bienes y servicios en general, que otorgue en calidad de donacién la MDLV sera
aprobada con el voto conforme de un minimo de dos terceras partes (2/3) del
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Sy

2)

4)

numero legal de Regidores el Concejo Municipal, mediante el correspondiente

Acuerdo.

Las donaciones se pueden otorgar hasta un tope maximo de 5 UIT; asimismo, las

compras de distribucién gratuita. Cualquier incremento debe ser autorizado por la

Gerencia Municipal.

El 6rgano Resolutivo de la MDLV, realizar4 'e entrega de la donacién aprobada previa

firma Entrega y Recepcion de Donacién segtin formato del Anexo N° 6. Asimismo, el

Organo Resolutivo de considerarlo pertinente, puede delegar y/o designar la entrega

de donaciones a cualquier Unidad de Organizacién de la entidad y/o funcionario

responsable, mediante un documento.

El Acuerdo de Concejo de otorgamiento de la donacién debera especificar las

caracteristicas de los bienes y servicios, marca, tamafio, seri~ valor, especificando el

destino de los mismos (donatario y afines) y valores entregados.

a) Donaciones Otorgadas por Emergencias: Estas donaciones tienen como fin la
atencion a poblaciones afectadas por emergencias y desastres producidos por
fenémenos naturales y/o antrépicos.

A fin de ayudar a una poblacién afectada por una emergencia y/o desastre, el Acalde
informa en sesién de Concejo, solicitando una donacién como Municipalidad. Dicha
donacién sera asumida por el Organo Desconcentrado del Comité de Defensa Civil,
ejecutando el trdmite correspondiente para el proceso de adquisicion; asimismo,
invocara a los vecinos que colaboren con la poblacién afectada y damnificada por el
desastre.

En sesion de Concejo se aprueba el pedido del Acalde y se procede a designar al

Organo Desconcentrado de Defesa Civil como responsable de la Campafia de ayuda

a los damnificados.

El Gerente Municipal coordinara con las Gerencias sobre el desarrollo de Ia Campafia

de Donaciones en beneficio de la Poblacién, disponiendo lo siguiente:

a) Comité de Defensa Civil, la Division de Participacién Vecinal y Secretaria de
Alcaldia se encargaran de informar a la Gerencia Municipal sobre el desarrollo de
la campania.

b) La Gerencia de Administracion designara al personal de 'a Unidad de Logistica
para la instalacion de carpas, implementacion de las mismasy el apoyo en la carga
y descarga de las donaciones; asi como para el registro, conteo y custodia de las
donaciones.

¢) La Division de Seguridad Ciudadana y Policia Municipal, con su personal dispondra
el cuidado de las carpas.

d) La Gerencia de Rentas conjuntamente con la Gerencia de Desarrollo Urbano y
otros que se dispongan, brindaran apoyo a la Organo Desconcentrado de Defesa
Civil en la recepcidn de las donaciones.

e) La Secretaria General, se encargara de comunicar a los vecinos en forma clara y
precisa sobre las donaciones, lugar y que clase de donaciones se reciben vy el
estado de los mismos.

f) Comité de Defensa Civil, la Division de Participaciéon Vecinal y Secretaria de
Alcaldia, responsables de las Campafias, informaran a la Gerencia Municipal sobre
lo recibido durante las Campafias.
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5) El Gerente Municipal, informara al Sefior Alcalde sobre las donaciones recolectadas
provenientes de los vecinos durante la Campafia para su disposicion final a
damnificados.

6) El Gerente Municipal designara al personal que llevara la donacion:

— El Organo Desconcentrado de Defesa Civil.
— La Unidad de Logistica.
— Otras unidades orgénicas que se disponga.

7) ElOrgano Desconcentrado de Defesa Civil, elaborara el Informe final el resultado de
la donacion a la poblacién afectada.

16.RESPONSABILIDADES.-
Las Unidades de Organizacion de la MDLV, son responsables del cumplimiento de la presente
Directiva, en el marco de sus competencias y funciones; aquellos que incumplan las
disposiciones contenidas en la presente Directiva seran sujetos a las acciones disciplinarias,
segun las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N°27444, por la Entidad Competente,
segun la falta cometida.

Asimismo, a nivel especifico algunas Unidades de Organizacién tienen las siguientes
responsabilidades:

16.1. Gerencia Municipal (GM) tiene la responsabilidad de:
a) Poner a consideracion del Concejo Municipal, las solicitudes de donaciones recibidas,
a favor de la entidad, acompafiadas de la documentacién respectiva, a fin de que se
pronuncie sobre su aceptacion.
5 b) Poner a consideracion del Concejo Municipal, las solicitudes de otorgamiento de
! subvenciones y/o donaciones, acompafiada de la documentacion respectiva.

Asimismo, la Gerencia Municipal a través de su Organo Desconcentrado de Defesa Civil

tiene la responsabilidad de:

a) Dirigir y ejecutar el tramite correspondiente para el proceso de adquisicién de
donaciones necesarias para atender a la poblacién afectada por emergencia y/o
desastres naturales producidos por fendmenos naturales o antrdpicos.

b) Apoyar con los Organos competentes en situaciones de eniergencia y/o desastres
naturales, velando por la asignacién y el cuidado de las carpas implementadas en
ayuda a los damnificados.

c) Emitir el Informe Técnico a fin de ser sometido a consideracién del Concejo
Municipal, en el tramite de aprobacidn.

d) Emitir el informe final de los resultados obtenidos sobre las donaciones otorgadas a
la poblacién afectada en casos de emergencia y desastre.

e) Delegar a la Divisidon de Participacion Vecinal, el llevado del Registro de Libro Especial
de Subvenciones (Beneficiarios).

Ademds, El Organo Desconcentrado de Defesa Civil es respoiisable de participar en
épocas de emergencias y desastres ocasionados por fendmenos naturales y/o
antrépicos, en elarmado e implementacién de carpas para los damnificados en el apoyo
en la carga y descarga de donaciones.

16.2. La Secretaria General (SC) tiene la responsabilidad de:
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16.3.

a)

b

~—

Elaborar los proyectos de Acuerdo de Concejo para aprobacion de donaciones
otorgadas o recibidas y por subvenciones otorgadas, segun el caso; a fin de dar
cumplimiento al numeral 20) del articulo 9° de la Ley Orgénica de Municipalidades
N° 27972.

Notificar los Acuerdos de Concejo qu¢ aprueban las donaciones otorgadas o
recibidas, y las subvenciones otorgadas a la Gerencia Municipal, la Gerencia de
Administracién, la Gerencia de Planificacidn, Presupuesto y CTI, Gerencia de
Servicios Publicos, y demds Gerencias, Divisiones, Unidades y Areas involucradas;
asi como a los beneficiarios.

En el caso de donaciones otorgadas por emergencias y dac -astres producidos por

fendmenos naturales y/o antrépicos, comunicar a los vecinos sobre la ubicacién y
clase de las mismas.

La Gerencia de Administracion (GA) tiene la responsabilidad de:

a)

b)

d)

h)

Evaluar mediante Informe por un Trabajador Social o quien haga sus veces las
solicitudes de sus subvenciones recibidas.

Supervisar el adecuado destino vy finalidad del otorgamiento de las subvenciones,
mediante la emisién de un informe de verificacion posterior, certificando el buen
uso de dichos recursos.

Evaluar de manera Semestral la ejecucion de subvenciones otorgadas a personas
naturales y juridicas, en funcion a la poblacién objetivos, a fin de determinar si los
recursos asignados son utilizados conforme a los objetivos y metas que motivan el
otorgamiento. Dicha evaluacién debera contemplar los resultados alcanzados y el
analisis del costo- beneficio respectivo, la que deberé ser remitida a la Gerencia
Municipal, Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Control Técnica Internacional
para su respectiva consolidacion y remision a los organismos rectores.

Realizar las coordinaciones correspondientes a fin de programar y determinar, en
el marco del principio de legalidad y transparencia, los montos y los beneficiarios a
ser considerados para el siguiente Ejercicio Fiscal.

Implementar un registro de las instituciones, organizaciones o personas naturales
que han accedido a subvenciones de la Municipalidad, emitiendo un informe
semestral al Alcalde con copia a la Gerencia Municipal.

Evaluar y emitir las solicitudes de Bienes de distribucién gratuita y donaciones
presentadas.

Reconocer el otorgamiento de donaciones sujetandose a los topes maximos
establecidos en el Numeral 41 de la presente directiva.

Supervisar el adecuado destino y finalidad del otorgamiento de los bienes de
distribucion gratuita y donaciones, mediante la emision de un informe semestral al
Despacho de Alcaldia para ser puesto en conocimiento del Concejo Municipal. Este
informe consiste en la verificacién posterior del buen uso de dicho otorgamiento
certificando la veracidad para los fines en el que fue solicitado, para lo cual
previamente, el donatario dentro del plazo de treinta (30) dias calendarios, debera
efectuar la rendicion de cuentas correspondiente, plazo que podra ser ampliado
por las Gerencias, Divisiones, Unidades y Areas involucradas a solicitud del
donatario y por Unica vez hasta por siete (07) dias adicionales.
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16.4.

i)

j)

Cuando se trate de donaciones otorgadas a deportistas calificados de
representacion nacional que viajen al extranjero a participar en torneos o asistir a
competencias de entrenamiento, el plazo de entrega de la rendicién de cuentas se
extendera hasta su retomo teniendo siete (07) dias calendarios.

De no cumplir con la devolucién, la Gerencia de Administracién procede a emitir un
informe al Despacho de Alcaldia para ser puesto en conocimiento del Concejo
Municipal el mismo que de ser el caso, autorizara al Procurador Municipal, para que
adopte las acciones que corresponda.

Evaluar de manera semestral, la ejecucién de las donaciones otorgadas a personas
naturales y juridicas en funcion a la poblacién objetivo, a fin de determinar si los
recursos asignados son utilizados conforme a los objetivos y metas que motivan el
otorgamiento. Dicha evaluacién debera contemplar los resultados alcanzados y el
andlisis del costo-beneficio respectivo, la que debera ser remitida a la Gerencia
Municipal, Gerencia de Planificacién, Presupuesto y Control Técnica Internacional;
y a la Gerencia de Administracion, para su respectiva consolidacion y remision a los
organismos rectores.

Realizar las coordinaciones, correspondientes a fin de programar y determinar en
el marco del principio de legalidad y transparencia los montns y los beneficiarios a
ser considerados para el siguiente ejercicio fiscal.

m) Implementar un registro de las instituciones, organizaciones o personas naturales

r)

s)

que han accedido a las donaciones de la Municipalidad, emitiendo un informe
semestral a la Gerencia Municipal que lo elevard al Concejo Municipal.

Coordinar la programacion oportuna de los beneficiarios para el siguiente afio
fiscal, en el caso de subvencién econdmica.

Asumir las gestiones necesarias para realizar las campafias de ayuda a los
damnificados en caso de emergencia y desastres producidos por fenémenos
naturales y/o antrépicos.

Dirigir, supervisar y autorizar los desembolsos financieros ; =ra el otorgamiento de
las subvenciones y/o donaciones.

Supervisar los procesos técnicos de adquisiciones de los bienes de distribucién
gratuita.

Supervisar el registro de ingresos de las donaciones recibidas por la Municipalidad
Distrital dela Victoria.

Informar al Gerente Municipal sobre tas donaciones recibidas, a fin de que se ponga
a conocimiento del Concejo Municipal para su aceptacidn.

La Unidad de Logistica (UL) Tiene la responsabilidad de:

a)

b)

Ejecutar las adquisiciones y/o contratec ones originadas -1 el otorgamiento de
bienes de distribucion gratuita, donaciones o subvenciones y realizar la entrega de
los mismos a través del area usuaria que corresponda.

Supervisar y administrar el adecuado ingreso al almacén de los bienes donados, o
adquiridos, mediante la correspondiente acta de ingreso de dichos bienes.
Informar a la Gerencia de Administracion sobre los documentos de bienes muebles
recibidos a fin de que prosiga el tramite de aceptacion de la donacién por el Concejo
Municipal.
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d) Registrar en el margesi de bienes, los nuevos bienes como resultado de las
donaciones recibidas, asignandoles el cédigo patrimonial.

Ademas, la Unidad de Logis.ica es respons:hle de apoyar al Organo Desconcentrado de
Defesa Civil en la recepcion de las donaciones a ser entregadas a los damnificados en

situaciones de emergencia y desastres ocasionados por fenédmenos naturales y/o
antrdpicos.

16.5. Unidad de Tesoreria (UT) tiene la responsabilidad de:

a) Verificar el otorgamiento de las subvenciones y/o donaciones en efectivo que se
tramitan mediante cheque, sean recibidas previa identificacion del beneficiario.
Traténdose de personas juridicas, deberan acreditar ademéas la calidad de
representante legal de la misma, segln lo dispuesto por el Acuerdo del Concejo.

b) Efectuar el registro en Caja de las donaciones financieras recibidas en la fuente de
financiamiento y rubro respectivo, emitir el recibo de caja a favor del Donante.

¢) Informar a la Gerencia de Administracion de las donaciones financieras recibidas, a
fin de proseguir el tramite de aceptacion de la donacidn por el Concejo Municipal.

d) Informar a la Gerencia de Presupuesto sobre las donaciones financieras recibidas

para su incorporacion en el presupuesto Institucional, previa aceptacion del
Concejo Municipal.

16.6. La Unidad de Contabilidad (UC) tiene la responsabilidad de:

Registrar contablemente y patrimonialmente los bienes que hubieran sido recibidos y/u
otorgados como donacién; las subvenciones otorgadas, asi como el otorgamiento de los
bienes de distribucion gratuita segun corresponda.

16.7. La Gerencia de Presupuesto, Planificaciér. y Control Técnica Internacional (GPP y CTi)

tiene la responsabilidad de:

a) Otorgar la Asignacion Presupuestaria del gasto por rubro y fuente de
financiamiento segun lo aprobado por el Concejo Municipal.

b) Verificar y aprobar la Certificacion Presupuestal a través del modulo de procesos
presupuestarios — SIA — SP.

c) Consolidar y remitir en el plazo establecido por Ley, los resultados alcanzados de
las subvenciones a la Comision de Presupuesto y Cuenta General de la Republica
del Congreso a la Contraloria General de la Republica y a la Direccion General de
Presupuesto Publico del MEF, en base a los informes desarrollados y presentados
oportunamente por la Division de Participacion Vecinal y las Gerencias, Divisiones,
Unidades y Areas que les responda.

d) Incorporar en el Presupuesto de la Entidad los mayores ingresos provenientes de
donaciones financieras, los mismos que serdn informados por la Unidad de
Tesoreria en el Rubro y Clasificador de ingresos correspondiente.

e) Financiar los gastos segin aprobado por el Concejo Municipal, siendo que
corresponde a la Secretaria General, notificar los Acuerdos de Concejo a la Gerencia
de Presupuesto, Planificacion y Control Técnica Internacional, para que se dé su
cumplimiento.
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17.DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.-

17.1. La presente directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion para lo cual
la Secretaria General, dispondra la notificacién oportuna del mismo inclusive al Concejo
Municipal.

17.2. No se considera la Subvencion o Donacién, la adquisicién de rifas, entradas, polladas,
parrilladas o similares.

17.3. Ratificar las subvenciones otorgadas por el alcalde de la MDLV.

17.4. La Gerencia Municipal, Gerencia de Administracidn, Gerencia de Planificacién
Presupuesto y CTI, estdn encargados del cumplimiento de la presente directiva, bajo
responsabilidad administrativa funcional.

17.5. El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva, por los
funcionarios, servidores de la MDLV y beneficiarios respectivamente, ocasionaran
responsabilidad administrativa funcional, sin perjuicio de las acciones civiles o penales
que pudiesen presentarse.

18.ANEXOS:

- Anexo N2 01: Modelo de Solicitud para personas naturales
- Anexo N2 02: Modelo de Solicitud para personas juridicas
- Anexo N2 03: Declaracién Jurada de Gastos.

- Anexo N2 04: Acta de compromiso

- Anexo N2 05: Acta de entrega

- Anexo N2 06: Registro de libro de subvenciones
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ANEXO N°01: SOLIC!TUD DE PL%30NAS NATURALES

Sefior:
Alcalde de la Municipalidad Distrital La Victoria.

Estimado Sr.(a):

Yo, ,con DNI N° ,
Domiciliado en , tengo a bien dirigirme a Ud. para

solicitar apoyo de la Municipalidad Distrital de la Victoria mediante el otorgamiento de un
subvencién a favor de

identificado con DNI N° y

)
domicilio en
de quien soy familiar y/o a quien
conozco y doy fe de la actual situacién socio econémica por la que atraviesa.

En tal sentido, adjunto al presente la siguiente documentacién:
a) Fotocopia de DNI del suscrito.

b) Documentos que justifiquen la subvencién.

c) Fotocopia de antecedentes penales

d) Certificado de defuncién.

e) Informe Médico.

f) Receta Médica.

g) Otros (precisar)

La Victoria, de de 20

Firma del Solicitante

Huella Digital
DNI N°:
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ANEXO N°02: SOLICITUD DE PERSONAS JURIDICAS

Sefior:
Alcalde de la Municipalidad Distrital de la Victoria

Estimado Sr.(a):

Yo, con DNI N°

Domiciliado en ] ,representante de la
Organizacion:

’

con RUC N° debidamente inscrita con partida Electronica N°
, del Registro de Personas Juridicas de la SUNARP, tengo a bien dirigirme a

Ud. para solicitarapoyo de la Municipalidad Distrital de la Victoria mediante el otorgamiento
de una subvencion de tipo

’

destinado exclusivamente para:

En tal sentido, adjunto documentacion del caso:
a) Fotocopia de DNI del representante.
b) Constancia de Vigencia de poder de Representante, emitido por Registros Publicos.
c) Documentos que justifican la subvencién (programa, actividad, invitacién de participacién
cultural, deportiva, etc.)
d) Declaracidn Jurada de ser una organizacion sin fines de lucro
e) Otros (precisar)

La Victoria, de de 20

Firma del Solicitante Huella Digital
DNI N°:
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE LA VICTORIA
CHICLAYD

ANEXO N°03: DECLARACION JURADA (D.D.J.).) SOBRE EMPLEO DE LA SUBVENCION SOCIALY
COMPROMISO DE RENDICION DE CUENTAS

Declaro bajo juramento que la subvencion recibida de la Municipalidad Distrital de la Victoria,
sera destinada exclusivamente para:

Dicha subvencion fue aprobada mediante Acuerdo de Concejo N° , de
Fecha: de de 20 por el importe de S/.
( con 00/100 soles).

Como muestra de cumplimiento, presentare en el plazo méximo de 05 dias la rendicién de
cuentas debidamente documentada que sustente y evidencie el gasto.

Por lo expuesto y en sefial de conformidad, suscrito la presente y me someto a las acciones y
sanciones de ley en caso de incumplimiento.

La Victoriz, de de 20

Nombres y Apellidos:
DNI N°

Firma Huella Digital
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ANEXO N°04: FORMATO DE RENDICION DE CUENTAS POR SUBVENCION MUNICIPAL

DATOS DE INSTITUCION O PERSONA NATURAL:

PERSONA NATURAL O JURIDICA

R.U.C
D.N.I

SUBVENCION

FECHA DE INFORME
TRABAJADOR (A) SOCIAL

IMPORTE APROBADO

ACUERDO DE CONCEJO

FECHA DE RENDICION

INGRESOS RECIBIDOS (SUBVENCION) POR BENEFICIARIO

(Transferidos por Municipalidad de la Victoria)

DETALLE

FECHA

N° DEPOSITO/VALE

IMPORTE S/.

. TOTAL, GASTO INFORMADO

s/

SALDO POR RENDIR

s/

DOCUMENTACION SUSTENTADORA DEL GAST(}

s/

Responsable de la informacion, para efecto de coordinaciones:

Nombre y Apellidos

R.U.C/D.N.I

Cargo en la Institucion

Direccion

Teléfono

Email
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ANEXO N°05: ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE SUBVENCIONES

Referencia: Acuerdo de Concejo N° -20 - MDLV de fecha

Se hace entrega

De a favor

de

para

El beneficiario se compromete a presentar la documentacién sustentadora de la subvencién
a la Municipalidad Distrital de la Victoria, dentro de los 05 dias siguientes, conjuntamente
con la respectiva Carta de conformidad por la Subvencién recibida.

Firma de Conformidad de Beneficiario Municipalidad Distrital de la Victoria
Nombres y Apellidos: Representado por:
D.N.I: Cargo:
La Victoria, de de 20
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ANEXO N°06: ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACIONES

Referencia: Acuerdo de Concejo N°

-20 - MDLV de fecha

Se hace entrega

De

a favor

de

para

El beneficiario se compromete a presentar
a la Municipalidad Distrital de la Victoria,
con la respectiva Carta de conformidad po

la documentacion sustentadora de la subvencion
dentro de los 05 dias siguientes, conjuntamente
r la Subvencidn recibida.

Firma de Conformidad de Beneficiario

Municipalidad Distrital de la Victoria

Nombres y Apellidos:

Representado por:

D.N.I:

Ca}éo:

La Victoria, de de 20
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